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1. Scop
Monitorizarea situatiei incasarii taxelor de la studentii Sectiei civile, actualizarea si
modificarea in timp real a situatiei financiare pentru fiecare student.

2. Domeniul de aplicare
Prezenta procedura se aplica in domeniul financiar si al managementului educational.

3. Documente de referinta
- Carta Universitara
- Contractele de studii
- Contractele de scolarizare

4. Definitii si prescurtari

Prescurtari:
ANMB — Academia Navala ,,Mircea cel Batran”
CPIU — Compartimentul Planificare Invatamant Universitar
OTISI — Oficiul pentru Tehnologia Informatiei si Securitate Informatica

5. Descrierea procedurii monitorizare taxe

5.1 Aplicatia informatica de tip client/server de monitorizare a incasarii taxelor functioneaza
numai pe reteaua locala de invatamant, cu caracter nesecret si poate fi accesata dintr-un browser, la
adresa http://2192maniapl/anmb_taxe/taxe.php

5.2 Secretariatele programelor de studii incarca in baza de date centrala (BD ANMB), la
inceputul anului universitar, datele despre studentii noi (grupa, CNP etc.) si actualizeaza celelalte
date solicitate de aplicatie.

5.3 Aplicatia informaticd preia datele actualizate de catre secretare si le transferd in baza de
date a aplicatiei (ANMB_TAXE).

5.4 Dupa finalizarea actualizarilor, secretariatele au posibilitatea sa transfere situatia
actualizata a studentilor la casierie prin aplicatia informatica de gestiune a sistemului de
management universitar (SIMU_ANMB).

5.5 Extragerea datelor de la secretariate si actualizarea studentilor in aplicatia de evidenta
contabila poate fi realizata si de utilizatorul de la casierie prin intermediul unui link, similar cu cel
din SIMU-ANMB.

5.6 Casieria ANMB acceseaza programul de incasari, folosind partajarea de la adresa
http://2192maniapl/anmb_taxe/taxe.php

5.7 La aceeasi adresa web secretariatele si orice utilizator autorizat din reteaua locala de
invatamant pot intra cu un cont cu drepturi restranse (doar vizualizare) pentru a putea vedea in timp
real situatia financiara a studentilor (acces la borderou pe o perioada selectata si la lista taxelor
Tncasate per student).

5.8 In situatia in care se constatd o nereguld (ex: incadrarea gresitd a unui student intr-o0
anumita grupa, etc.) cel care constatd va anunta secretariatul corespunzator si se reia algoritmul.
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5.9 Zilnic, responsabilul din OTISI efectueaza transferul pe serverul de Internet a datelor
necesare aplicatiei ,,\Verificare taxe" din cadrul portalului
https://www.anmb.ro/ro/files/studenti/taxe/index.php utilizat de studentii ANMB pentru verificarea
individuala a situatiei financiare.

6. Responsabilitati
6.1 Actualizare date studenti: Secretariate facultati;
6.2 Tncasare, rambursare taxe: Casieria ANMB
6.3 Functionare, actualizare aplicatie software si transfer date: OTISI
6.4 Coordonare activitati: CPIU

7. Inregistriri
Rapoartele periodice ale decanilor facultatilor si ale contabilului sef.

8. Anexe
Nu este cazul
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